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1. OBJETIVO

O objetivo desse manual é treinar o usudrio do Mantran nas operacdes basicas do

sistema, mostrando os padrdes de navegacdo e cadastros basicos.

2. PLANEJAMENTO INICIAL

Antes de iniciar é necessario definir o processo a ser seguido para cadastramento das

informacgdes no sistema.

12) Se a sua empresa é optante pelo simples nacional

3. INSTRUGCOES PARA ACESSO AO SISTEMA

Cligue no botdo de acesso do Mantran. Selecione o mddulo “Opera¢do”. O sistema
exibira a tela abaixo:

- al : £ ] @ F
Voltar Clien gem  Coleta N.F. CTRC  Integragio Cal Usuario 5 'Y
e |

MANTRAM

Cones3o do Banco de Dados
ﬁ ~||  Conectar

Dados do Usudrio

Usugrio |mantran

senha [
Data |U2/03/2008 ﬂ

[ Impressdo em Windows P

VERSAO DE DEMONSTRAGAO

12. O campo de Conexdo do Banco de Dados ja vem preenchido com o endereco

do provedor de dados. Clique no botdo Conectar SEM alterar os dados de
conexao;

. No campo Usudrio informe o nome do usudrio (durante o treinamento utilize
o login Mantran).

. No campo Senha informe a senha do usudrio (durante o treinamento utilize a
senha Mantran).
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DICA: Procure sempre navegar com a tecla “Enter” para que o sistema faca as

. Tecle “Enter” para habilitar o botdo que contem a imagem de um cadeado
com chave. IMPORTANTE: Se vocé navegar com a tecla “TAB” o sistema néo

habilitard o botdo para acesso ao sistema.

. Clique nesse botao quando ele estive habilitado.

validacbes necessdrias das informagbes contidas nos campos da tela.

4. CONHECIMENTO RODOVIARIO (CTRC)

1.1 Geragao de Conhecimento Rodoviario

1.1.1 Pré-Requisitos para geragao de Conhecimento Rodoviario

Para cadastrar CTRC é preciso ter os seguintes requisitos:

X/
L X4

X/
L X4

X/
L X4

Empresa cadastrada;

Filiais cadastradas;

Parametrizacao das filiais configuradas;

Seguradoras cadastradas;

Cidades cadastradas;

Estados cadastrados;

CFOP cadastrados;

Atividade econO6mica dos clientes cadastradas e relacionadas ao CFOP;
Clientes cadastrados;

Clientes cadastrados com tabelas de fretes vinculadas;
Motoristas cadastrados;

Veiculos cadastrados;

Taldo de conhecimento rodoviario cadastrado.



MANIRAN’ MANTRAN — TREINAMENTO

521

1.2 Cadastramento de Empresa

+»* Acesse a opc¢do Cadastro / Empresa na barra do Menu Principal;

+» O sistema exibe a tela abaixo:

‘ﬂ Mantran - Manager Road Transportation - [Cadastro de Empresas] u@@
B Cadastro Veiculos Clientes/Contratos Operagdo Faturamento Consultas Financeiro Relatdrios  Utlitérios ? - x
=] v £ * #h il @
Voltar Limpar Indluir Alterar Exduir  Pesquisar | Parmetro Sair
Cédige [} Siga  |RIO Feieeie RUIZ INFORMATICA
Razo Social [RUIZ INFORMATICA SC LTDA.
CGC 5131133000562 s Bz 353.086.765.110
e |RUA vALDIR ROBERTO DE CAMARGI. 636
Bt [CISTRITO INDUSTRIAL CEP  |13330000 Fone |19 38343722
Cidade [INDAATUBA UF ([P Fal |19 83722
E-Mail [riopardenset@uol com br
Céd. Empresa | Sigla CGC/CPF Inser Estadual | Razin Social | Fantasia [
piOOT A0 | 5131133000062 353,085,765 110 [ RUIZ INFORMATICA SC LTD& | RUIZ INFORMATICA | A& VA
Ll | i
VersSa: 4,023 WMaster 004 IND MASTER 7 |

*

%+ Preencha os dados apresentados na tela:

¢ Clique no botdo Incluir para incluir o registro. Caso exista alguma informacdo
obrigatéria que ndo for informada o sistema emitird uma mensagem de
alerta para o usudrio.
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1.3 Cadastramento de Filial

¢+ Acesse a opgdo Cadastro / Filial na barra do Menu Principal;
¢ O sistema exibe a tela abaixo;
¢ Preencha os dados apresentados na tela;

%+ Cligue no botao Incluir para incluir o registro. Caso exista alguma informacao
obrigatéria que ndo for informada o sistema emitird uma mensagem de
alerta para o usudrio.

8 Mantran - Manager Road Transportation - (Cadastro de Filial] BEX)
B3 Cadastro Veiculos Clientes/Contratos Operacio Faturamento Consultas Financeiro Relatérios Utlitrios ? -9 x
& v 2 x ] [d
Voltar Umpar  Inclir  Alterar  Exduir Pesquisar Sair
Cédigs 004 Nome |MATRIZ Sigla |ND  Empresa | 007 - RUIZ INFORMATICA ~|
Enderepo JAV.AUATRD CEP 13247990 CEPRel 13330000
Bain  [BAIRRD QUATRO Cidade |CamPINGS Estada 5P
Fone 13 933333 FoneOc. 13 38343722 E-mail [emzi@email.com
e E 339559 Farlcor, 19 333722 EmailDcor, [
cae 5131133000562 IE 363.086.765.110 CPEletrérica |0 Ul Man. 000016
Envia o N O Coleta 000158 N Ol Viagem 000003
Feced. [0 NeSEisCTRE | JUIN [t N2 Dor 000001
¥ Subst. Tribuléria CédLocal | [0 CédUrbana | [0 NeCont. CTAC | [002038 Ok N2 floman | J000502
¥ Filal Informatizada Estapzomsian 0 O NeGTRC 074814 impresse) 1 00013
Perc. /Coleta Perc /Entizga O 18 Auter 000002 (Impresso]
Cédigo | Sida C&C Inser. Estadual Desciigho Endeiego Baito
[ [001 [SRP 5131330000133 |646.011.739.111 | FILIAL - CUBATAD AVUM BAIRRD UM
[ ooz sPa 30000210 | 113.390657.118 LIAL - BEBEDOURD AV.DOIS AIRRO DOIS
002 |FCA 330000481 | 518.979.8650080 | FILIAL - AMERICANA AV.TRES AIRRO TRES
3 S ) 1 ) (ATRIZ AVHUATRD iRk GATH
05 | TES 0000562 | 353.086.765.110 LIAL - UBERLANDIA AV.CINCO AIRRD CINCO
Ll | ol
Versgo: £023 Master 004-IND MASTER (=]

TOPICOS IMPORTANTES

Nessa tela existem informagdes sobre varios formularios do sistema que precisam
ser configuradas. Para a geracdo do conhecimento rodoviario (CTRC) vamos nos
concentrar em 2 parametros:

N2 de sério do CTRC: Informe a série do CTRC, que deverd ser a mesma cadastrada
no cadastro de Talonario de Conhecimento Rodoviario. Vide cadastro de Talondrio;

N2 de Controle de CTRC: Informe o numero inicial de controle do CTRC
(Conhecimento de Transporte). Esse nimero é de controle interno do sistema e vocé
tem a liberdade de informar a seqliéncia que desejar. Por sugestdo aconselhamos
gue a seqliéncia seja a mesma do formulario pré-impresso de CTRC.

Os demais campos podem ser deixados com a seqiiéncia zerada.
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1.4 Cadastramento de Filial Parametro

O sistema exibe a tela abaixo;

Preencha os dados apresentados na tela;

Acesse a opc¢do Cadastro / Filial Parametro na barra do Menu Principal;

Cligue no botdo Incluir para incluir o registro. Caso exista alguma informacao
obrigatéria que ndo for informada o sistema emitira uma mensagem de
alerta para o usuario.

‘-,ﬂ Mantran - Manager Road Transportation - [Cadastro Filial Parametro]

B3 Cadastro Veicules Clientes/Contratos

Operacio  Faturamento Consultes Financeiro Relatérios Utiltarios ?

& v £ * #h @

Voltar Umpar  Induir  Alterar  Excuir Pesquisar sair
Cédigo Empresa 007 - RUIZ INFORMATICA =l codigo Filial |01 - FILIAL - CUBATED =l
Data Processamenta | 240572002 Sewer  |oETNC Clck rteg. 2 Setha [MASTER
YR, Bloqueio 1000000 Indice Redutor 000 TabelaPad@o 000007 Mosda |REAL
VR, Avisa 1000000 Percentusl de Juros 000 Cond.Paglo |01 -SEMANALCOM 15DIAS = Mosda |RS
Men, Base Céleula [TESTE 1
Men. Substituigio [TESTE 2
Mens. ICMS lssrto |TESTE 3
Mens. 1S5 lsento |TESTE 4
EDI Envio FADESENVANET SvS\COMMERSYS Integracso Envio CAINTEGRACATAENYIDY
EDI Recebinents [CARECEBEY Ineatheto Recch,  |CAINTEGRACADSAECEBMENTOS
Modelo CTRC | ] Modslo Coleta | =
Modelo CTRC MG | | MercarcomoMatiz T
Cod Tipa Fagamento para Cheque 2 Cod Tipa Pagamenta Autorizago 1

Configruragdo para impressao de D

CTRC - Modelo SP: Margem Supsiior

[ ojmmouminhas
[ ofnmoumihe:

CTRC - Modela MG: Mangem Superior.

Coleta Margem Superior

Comprimento do Formulério
Comprimento do Formulério

Comprimento do Formulério

Céd Empresa | Cad. Filial Senha Filial Data Processamento Valor Bloqueio Walor dvisa Céd. Tabela Padia | Cad. Cond Pagto. ME;‘
b EO0T 001 ASTER 4/ 05/ 20002 10000 210000 00007 REAL
oo an2 ASTERZ 7407/ 2008 10 10 ooooot REAL
| om on4 S TER 708/ 2005 10000 10000 1000 REAL
Tom 03 0Cos 2/05/2004 10000 10000 0ooom REAL T
Ll »
Versio 4023 Master 004 - IND MASTER (== |

TOPICOS IMPORTANTES

Para a geracdo do conhecimento rodovidrio (CTRC) o campo Modelo CTRC influi
diretamente na impressdao do CTRC, pois é o gabarito de impressdao que o sistema
segue. Durante a instalacdo do Mantran esse layout é configurado de acordo com o
formulario continuo de CTRC e ndo deve ser alterado.
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1.5 Cadastramento de Seguradoras

Acesse a opg¢do Cadastro / Seguradora na barra do Menu Principal;

O sistema exibe a tela abaixo;

Preencha os dados apresentados na tela;

Cligue no botdo Incluir para incluir o registro. Caso exista alguma informacao
obrigatéria que ndo for informada o sistema emitira uma mensagem de

alerta para o usuario.

4] Cadastro Veiculos Clientes/Contratos Operacio Faturamento Consultas Financero Relatdrios Utlitdrios 7

BEID

I‘I v 7 P M|.|

o0l

PAMCARY

05348040 SAD PAULD G
11 36891208
0.00]
Codigo Mome. Cidade UF CEP ioln] Fonel
» 0o PAMCARY Sa0 PALLO 5P 053480400 11 38RA1208
o0z ITAU SEGUROS CAMPINAS 5P 13032030 12 124141
ooz POR CONTA DO CLIENTE CAMPINAS 5P 13032030 12 124141
004 COMPLEMENTO INDAIATUEA SP 13330000

Versio 4023 [ Master [ 004 -IND [ MASTER [
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1.6 Cadastramento de Estados

¢ Acesse a opgdo Cadastro / Estado na barra do Menu Principal;
¢ O sistema exibe a tela abaixo;
¢ Preencha os dados apresentados na tela;

%+ Cligue no botao Incluir para incluir o registro. Caso exista alguma informacao
obrigatéria que ndo for informada o sistema emitird uma mensagem de
alerta para o usuario.

‘-,ﬂ Mantran - Manager Road Transportation - [Cadastro de Estado] [BE=
B3 Cadastro Veiculos Clientes/Contratos Operacio Faturamento Consultas Financeiro Relatérios Utlitrios ?

& v £ * #h @

'
O
%

Valtar lmpar  Incir  Altersr  Excur Pesquisar | Sair
Sigla Estado 4 Home Estada  JACFE ™ Estado Beneficiado com ICHMS
Bliquota ICM3 Ali, ICMS Estada Beneiciado ™ Substiuicsio Trbutéria
Codlteno | #C  Alig ICMS Fora Estado [~ Produto lsento
Sicla UF Nome Ced Estado | Subsituigho Trbuara | Allguoia [CMS | ALICHS Outios | ALICMS %
W IAC AR AE T ikF] [ikE] iz
AL TALAGEAS AL 012 013 012
AW | AMAZONAS aM H
AP |AMAPA oF
[ BAHIA BA s
3 CEARA 3
[ JoF DISTRITO FEDERAL OF
[ es ESPIRITO SANTO £S
N FERNANDD NORONHA il !
G0 |GOIAS &0
B 0 0 2
5 INAS GEFAS I N 7
5 AT0 GRAD550 DO SUL 5 N 12 !
T AT0 GAOSS0 T N 2 _
Baon B g
L s

Versio 4023 Master 004 - IND MASTER (== |

TOPICOS IMPORTANTES

As informacGes nesse cadastro sdo importantes para o cdlculo de ICMS no CTRC. O
Mantran ja vem com esse cadastro preenchido, mas aconselhamos uma revisdo
periddica por parte do usudrio devido as constantes alteracdes fiscais.
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1.7 Cadastramento de Cidades

+»* Acesse a opc¢do Cadastro / Cidade na barra do Menu Principal;

% O sistema exibe a tela abaixo;

¢ Preencha os dados apresentados na tela;

+»+ Clique no botdo Incluir para incluir o registro. Caso exista alguma informagao
obrigatéria que ndo for informada o sistema emitird uma mensagem de

alerta para o usuario.

‘-,ﬂ Mantran - Manager Road Transportation - [Cadastro de Cidade]

3% Cadastro Veiculos  Clientes/Contratos  Operacdo Faturamento Constas Financeiro Relatérios Utlitarios 7

& v £ * #h @

Voltar limpar  Incur  Alterar  Excuir Pesquisar |  Sar

Cod. Filal 001 - FILlaL - cUBATAD

I Perimetro Urbano

UF AC-ACRE =
CEP Referéncia CEPInicial  169322:000 CEP Final 63322:000
Home Cidade |Capreasa Céd. Metrop [

=] dliquotalss
v Local de stendimento Bbrew/Sigla

O Capitel
O Interior

@ Grande

Cadastro Cidades

‘ CEP. Referéncia CEP Inicial CEP Final Norne

Cdd. Filial Atendimento

=
=

639300000 63920933 RI0 BRANCO oot

Aliquata |5 «
AC a

63921000 63921000 PORTO ACRE o0t

AC a

B3922000 B3922000 CAPaBE, oo

£5523000 BLLIARI oot

63925000 63925000 SENADOR GUIOMARD o

63928000 PLACIDO DE CASTRO o0t

B3530000 B3530000 HAPURL

E5932000 E3532000 BRASILEIA

63334000

63334000 EPITACIOLANDIA

B3935000 B3335000 A5515 BRASIL

E3540000 B3540000 SENA MADLIREIRA oo

Versio 4023 Master 004 - IND MaSTER

TOPICOS IMPORTANTES

As informagBes nesse cadastro sdo importantes para a geragdo de percursos na
Tabela de Frete. O Mantran ja vem com esse cadastro preenchido com algumas
cidades cadastradas por estado, mas sempre que vocé precisar podera incluir novas
cidades em que a sua Empresa tem rota de transporte.
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1.8 Cadastramento de CFOP (Cddigo Fiscal de Operagao)

+»* Acesse a opc¢do Cadastro / Cédigo Fiscal de Operagdo do Menu Principal;

% O sistema exibe a tela abaixo;

¢ Preencha os dados apresentados na tela;

¢+ Clique no botdo Incluir para incluir o registro. Caso exista alguma informacao
obrigatéria que ndo for informada o sistema emitird uma mensagem de

alerta para o usuario.

‘-,ﬂ Mantran - Manager Road Transportation - [Cadastro CFO - Cadigos Fiscais]

|# Cadastro Veicdlos Clientes/Contratos Operacio Faturamento Consultas Financeiro Relatdrios Utlitarios 7

Inside ICMS | Inside 155

004 - IND

& v 2 x # [d
Voltar Lmpar  Inclir  Alterar  Excluir Pesquisar Sair
Cédigo
Descigia  |INTERESTADUAL - N CONTRIBUINTE
[ IoMS @ 155
[Incidéndia de 155[stro CFO
CFo Descrigio
562 ESTADUAL - CONTRIBUIN
563 ESTADLIAL - N.CONTRIBUINTE
EE2 INTERESTADUAL - CONTRIEUINTE
¥ |663 INTERESTADUAL - N.CONTRIBUINTE
Versgo: £023 Master
2

MaSTER

As informacdes nesse cadastro sdo importantes para na geracdo do CTRC. O usuario
deverd preencher os cddigos fiscais de acordo com as operacbes que realizar e
relacionar com a atividade econdmica dos seus clientes. Vide o cadastro Cliente /

Atividade Econémica.
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1.9 Cadastramento de Atividade Econdmica

+»* Acesse a opc¢do Cadastro / Cliente / Atividade Econdmica do Menu Principal;
% O sistema exibe a tela abaixo;
¢ Preencha os dados apresentados na tela;

+»+ Clique no botdo Incluir para incluir o registro. Caso exista alguma informacao
obrigatéria que ndo for informada o sistema emitird uma mensagem de
alerta para o usuario.

8 Mantran - Manager Road Transportation - [Cadastro de Atividades] BEX)
i} Cadastro Veiados Clientes/Contratos  Operacio Faturamento Consuitss Financeiro Relatdrios  Utiitérios 7 mEE
M v [ X [
Voltar Lmpar  Inclir  Alterar  Excluir Pesquisar Sair
(Ediem Desciigao | CONFIRMAR
Operagties Estaduais [F82 ESTADUAL - CONTRIBLINTE |
Operagtiss Inersstadusiz 563 - ESTADUAL - N CONTRIBLINTE |
Cadastro alividades |
Cédigo Alividade Deserigio CFO Estadidl | PO ber =
» [EAE AR i %)
il HERICULTURS i iz
FE] AQUICULTUR
A ABATE ANIMAIS FRIGORIFICOS ETC
A3 ATIY AL CONS TRUCAD
& AT ALK CONS TRUCAD
4 ABAST AGLIA ESGOTAMENTD SANITAR
2811 ASSISTENCIA SOCIAL
A7 Dt PUELICA FEDEFAL
a7z DM PUELICA ESTADUAL -
4 13
Versko 4023 Master 004 - IND MASTER (=]

TOPICOS IMPORTANTES

As informacdes nesse cadastro sdo importantes para na gera¢do do CTRC, uma vez
gue o CFO sera localizado através dos dados da atividade econémica do Cliente. O
sistema ndo permite o cadastramento de CTRC sem o relacionamento da atividade
econdmica com o CFO. Para maiores esclarecimentos contate o contador da sua
empresa.
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1.10 Cadastramento de Motorista

+»* Acesse a opc¢do Cadastro / Motorista do Menu Principal;

% O sistema exibe a tela abaixo;

¢+ Preencha os dados apresentados na tela;

+»+ Clique no botdo Incluir para incluir o registro. Caso exista alguma informacao
obrigatéria que ndo for informada o sistema emitird uma mensagem de
alerta para o usuario.

‘ﬂ Mantran - Manager Road Transportation - [Cadastro de Matorista]

=3

B3 Cadastro Veiculos

Clientes/Contratos Operacio Faturamento Consultas Financeiro Relatdrios  Utlitarios 7

O

& v 2 * # &
Voltar Umpar  Inclir  Alterar  Exdur Pesquisar | Ocorrén. Sair
Tipa Motarista  |F -Frota =l
Fung3o C) Ajudante ) Conferente @ Motorista Motorista
Codigo CNH 450825620 CatCNH |C Dt Habiitagdn  |25/08/1357 Dt. Validade CHH 27110/2004
Apelida ADAD Nome: |ADa0 DE OLVEIRA
RG/d. Est 21.907.2371 Enderego RO DOIS. 120
CPF 120.306.718-60 Baina |JAHD\M NOVA ESPERANC Fane
M Depend 3 CEP 13720000 Cidade |50 J0SE DO RPARDD UF J5P
NECTPS 64334 NE Matriculs 00077 NE Prontusio  |0BE719517
Data Inclusan 18/10/1954 Desligamenta 4
CNPJ Empresa | 5131132000562 ETM Transportes
CNPJ Fial | 003 - FILIAL - AMERICANS, ~|
Cod Vefeus 0000005 [BIHES0S -V / FURGAD -5 .JOSE DO R.FARDD
Dbservagio |
[] CNH Apelida Nome Tipo Fung®o | _Tipo Motoiista_| Céd. Fial Endeiego -
[ 450825620 ADAD ADAD DE OLIVEIRA, F RUADOIS, 120
417751613 ADAD ADAD JOSE AVELAR RUA JOSE RODOLFO NUNES, 367 FUNDOS
|| 347281488 coch ADAI IZETE DA SILVA RUA JAPAD, 774 - COHAB
[ | gs7ovo7e COcA ADAI IZETE DA SILVA ALIA JAPAQ,774 COHA
[ |orsatensr BATIETA ADEI SOUZA BATIETA A RLA JOAOUIM GOTARDD. 73
[_|3r7e3esst PICA PA ADHEMAR BATISTA RUFIND RUA JOSE ROSA PEREIRA, 245
|| 013954663 NEI ADIRLEI JOSE PAULIND RUA URBANO BROCHI 52
[ | 415342029 AFONSO AFONSO BATISTA PEREIRA ALIA VALDEMAR JULID, 606
[_| otesereREE: AILTON AILTON FOSALUZA RUA ANTONID ANZALONI 110
[_| 404950883 ALBERTO ALBERTO ALEXANDRE RODRIGUES RUA TEZUA IMANICHI, 86 =
« 3
Versko: £023 Master 004 -IND MASTER =

TOPICOS IMPORTANTES

Tipo de Motorista: Identifica se o motorista é empregado da empresa (Frota) ou
terceiro (Agregado);

CNPJ Filial (Filial de Vinculo): filial que o motorista esta lotado;

Cédigo Veiculo: Cddigo do veiculo que o motorista usa constantemente. Esse vinculo
visa agilizar o cadastramento do CTRC, mas ndo restringe a utilizacdo do motorista a
esse veiculo. IMPORTANTE: Partimos do pressuposto que vocé jd tenha todos os

veiculos da Empresa cadastrados.
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1.11 Cadastramento de Cliente

Acesse a opc¢do Cadastro / Cliente do Menu Principal;
O sistema exibe a tela abaixo;
Preencha os dados apresentados na tela;

Cligue no botdo Incluir para incluir o registro. Caso exista alguma informacao
obrigatéria que ndo for informada o sistema emitird uma mensagem de
alerta para o usuario.

‘é Mantran - Manager Road Transportation - [Cadastro de Clientes - Dados Basicos] Q
R} Cadastro Veiclos Clientes/Contratos Operagio Faturamento Consultss Financeiro Relatdrios Utlitérios ? - x
- & X o & o @
Voltar Limpar Alterar  Exclir  Pesquisar Cobranga Contatos Contratos Préximo Sair
Fiial [{067 - FILIAL ~ COBATAD -l TiodoCiene & Conentista  Evertual
CBC / CFF £5131834000155 oo Bt ]
Fiszio Social | AUIZ INFORMATICA S/CLTDA Fantasis [RUZINFD
i [ALEMEDA GRAJAL 120 AP 1713 - [eLPHAVILLE
CEP 0E454-050 Cidade BARUERI T3
E_Mail |izinfo@tema, com br
DOD  Fone Ramal | iy Bt |554.2 - SERVS DIVERSDES |
Fone i 41919231 Eiueosy [N -NORMAL ~|
Fan Cond. ICMS [M - MICRO EMPRESA ~|
‘endedor [1-J0SE DE ALENCAR &3 | (it [N -HORMAL |
Observacio ‘
Seguadora |001 - PAMEARY | tnigta de Protesta |- Munca Pratestar =
Status Cabrar Reentrega v r Teblndads [ - 5% juros + mua de RE10.00 ~|
Operadar [MASTER Deta de Inclusio DL0222003 Atuslizagsa |11/03/2005
Vers3o: £.023 Master 00%-IND MASTER 7 |

TOPICOS IMPORTANTES

X/
°

DS

*

X/
°e

Tipo do Cliente: Identifica se o cliente é correntista (que mantém negdcios de
frete freqlientemente com a Empresa) ou eventual (que mantém negdcios
esporadicamente ou é o 12 contato);

Atividade EconOmica: Identifica o segmento de atuacdo da empresa do
cliente. Vide Cadastro de Atividade Econémica.

Situagdo: Identifica se o cliente opera normalmente com a Empresa (Normal),
se tem restricGes algum tipo de restricdo (Bloqueio), mas ndo impeditiva;

Condigdo ICMC: Tipo de regime tributario que o cliente opera;
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Operacdo: Indica se o cliente pode operar normalmente com a Empresa
(Normal) ou se o sistema bloqueard o cliente para operagdes de transporte;

Instrugao de Protesto: Indica se o cliente poderd ser ou ndo protestado. Vide
opg¢do Tabela de Juros dentro do cadastro Financeiro / Contas a Receber /
Baixar Duplicata.

Tabela de Juros: Indica a taxa de juros que devera ser aplicada em caso de
atraso de pagamento. Vide opg¢do Tabela de Juros dentro do cadastro
Financeiro / Contas a Receber / Baixar Duplicata
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1.12 Vinculagao das Tabelas de Frete

Apds o cadastramento do cliente, informar as tabelas de Frete que ele poderd
utilizar no sistema, além da tabela padrao.

%+ Clique no botao Tab. Frete no Menu Principal;
+» O sistema exibe a tela abaixo;
+* Preencha os dados apresentados na tela;

%+ Cligue no botao Incluir para incluir o registro. Caso exista alguma informacao
obrigatéria que ndo for informada o sistema emitird uma mensagem de
alerta para o usudrio

i
~ 7 bad o & # » @
Vaoltar Limpar Alterar Exduir  Pesguisar Cobranga Contatos Tab.Frete | Anterior Proximo Sair

Filial ‘DDZ - FILIAL - EEBEDOURD ﬂ Tipo do Cliente v Carrentista " Ewventual

CGL/CPF  |44386138000112 Ineor. Estadugl 295001188114

s Sesi] ‘S.G.H INDUSTRIA E COMERCIO LTDA Fantasia |s_[,‘ H. INDUSTRISE C

Bt [RUAJDAD AUGUSTO CIRELLI, 274 Baio [

P 13630000 B Cliente - Tabelas de Frete M=% uF 5P

b v X

E_Mail Voltar | Limpar Induir Exduir
boo Fone CGCACPE ‘443481 38000112 ‘S.G H INDUSTRIA E COMERCIO LTDA jv

ez 19 B0 N bt | =] Yigéncia At El

Fa Mo Tahela | Seq Descrigdn j‘
’_7 » 000003 0/ BICDO BRASIL - MATERIAIS —L‘

L= i - RUAENS ED 000035| O[AGLIAS DA PRATA - PALLETS

Observagin ’7 000045 0| DANONE FRACIONADOS-CAMPINAS

Sequradora 002 - ITAU SEGUR -

Status Cobrar Reentrega -

Operador ‘HIEAHDD [ata de Inclusdo 16/11/2001 Atualizagio 16/11/2001

WersBo: 4.023 Master 004 - IND MASTER [ |

TOPICOS IMPORTANTES

As tabelas vinculadas para o cliente serdo disponibilizadas como op¢do, quando da
geracao de CTRC.
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1.13 Cadastramento de Talonario

+»* Acesse a op¢do Operacdo / Conhecimento / Talonéario do Menu Principal;
%+ O sistema exibe a tela abaixo;
¢ Preencha os dados apresentados na tela;

¢+ Clique no botdo Incluir para incluir o registro. Caso exista alguma informacao
obrigatéria que ndo for informada o sistema emitird uma mensagem de
alerta para o usuario.

8 Mantran - Manager Road Transportation - [Taloes de Conhecimentos] BEX)
|# Cadastro Veicdlos Clientes/Contratos Operacio Faturamento Consultas Financeiro Relatdrios Utlitarios 7 -5 x
& v 2 x # [d
Voltar Umpar  Inclir  Alterar  Exduir Pesquisar Sair
Ermes | 001 - RUIZ INFORMATICA ST LTDA |
Filal 004 - MaTRIZ ~|
Série UIN Nelricial  |000022 NEFinal 000022
DT_Enissdo I~ Emiido
Talfo C
Empiesa | _Fiial | N®CTRCSérie | N®CTACImpresso | UFCTRC | DataEmissd CTAC | _Stalus Emis: =
Ui 000001 /087200
i 000002 /087200
] 000003 087200
ui 000006 /087200
ui 000003 /08200
i 000012 /08/200
001 004 uin 000018 13/08/2001 s
¥ i fiis Uik 22 H =
« 3

Versio 4023 Master 004 - IND MASTER (== |

TOPICOS IMPORTANTES

ATENCAO: Vocé deve incluir a seqiiéncia de taldo antes de querer gerar
conhecimento rodoviario. Lembre-se que os dados de seqiiéncia do CTRC para cada
filial deve ser os MESMOS informados no cadastro Filial Parametro.
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1.14 Geragao de Conhecimento Rodovidrio (CTRC)

+»* Acesse a opcdo Operacgdo / Conhecimento do Menu Principal;

%+ O sistema exibe a tela abaixo;

¢ Preencha os dados apresentados na tela;

+»+ Clique no botdo Incluir para incluir o registro. Caso exista alguma informacao
obrigatéria que ndo for informada o sistema emitird uma mensagem de

alerta para o usuario.

8 Mantran - Manager Road Transportation - [Cadastro de Conhecimentos] BEx]
|8 Cadastro Veiclos Clientes/Contratos Operacio Faturamento Consultas Financeiro Relatérios Utiitérios 7 =g %
- X B | [EI] @
Voltar Limpar Exclur  Pesquisar CTRC N.Fiscais  Valores Sair
Empresa [ | Ne Contiole 000173
Fiiil [ | M2 Conhesimento
Data Emiss3o He Coleta | NeOLS.T 0 e UIN
i 368832093 NTONIO CARLOS DA CONCEICAD ot
Veiculo Tragdo  [0000142 [FvP5Taz -FORD 7 CARGD 1622 - INDAIATUBA Utk AtualizagSo 1570972001
Vefculo Fieboq  |0000306 [p/6:5773 - CARRETA SEMIREBOTUE - SAIDER - 5.J05E DO Rt PARDD M Romaneio
CGC/CPF Nome Fantasia Cidade uF

Cliente £1068276007230 [UNILEVER-ANASTACID [se0 PauLD SP
R 1068276007290 [UNILEVER-ANASTACID [se0 PaULD Ed
Destinatario | 01709618000158 [FATIMAUNDIAI [JunDLal P
Consignataio | [ |
Redespacha | [ [
Seguradora ﬁn [PAMCARY [540 PauLD SP
End Enrega  |AV. JOAD ANTONIQ MECCATL, SN Baino  |DISTRITOINDUSTRIAL
Cid. Origem [sa0 PaLLD uF 5P CidEny.  [JUNDIAI uF 5P
Modalidade CCIF TipodoFrete  |FFATURADD ~| Tio N Stuagie  |G-Gerado

N Contrate /o Vigéncia Cto [ — Tabela N2 000005/0 hd Rota

Cep Diigem Calc. 13330-000 CepDest Cale. | 13290000 Peso Caleulo 22886 6 Situagdn | =

Taifa 7 Cadastio [1>/09/2001 Coleta |12/09/2001 Ocorgncia |

Motivo da dltima alterag3o efetuada |

Verste: 4023 Master 004-IND MASTER ==

+» Selecione a empresa;

% O sistema preenche a filial;

+* Se o CTRC ndo estive impresso informe N&o, quando o sistema solicitar;

+* Informe a data de emiss3o;

% Informe o cddigo do motorista ou parte do nome;

+* O sistema traz o veiculo que foi vinculado ao Motorista informado. Caso a
carteira de habilitacio do motorista estive vencida o sistema exibird uma
mensagem avisando o usudrio. Nesse caso tecle TAB para prosseguir assim

mesmo.

++ Caso queira muda o veiculo, informe um novo veiculo;

+» Informe o CNPJ/CPF do cliente ou parte do nome. O sistema traz os dados do
cliente. Caso o usuario informe parte do nome o sistema pesquisa o NOME
FANTASIA dos clientes que COMECEM com o nome informado.
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Siga o procedimento acima para o Remetente e Destinatario. Caso exista
Consignatdrio ou Redespacho o procedimento também é o mesmo.

¢ Apds a digitacdo do Remetente o sistema abrird uma tela Exibindo as Coletas

X/
L X4

<
<
<
<
<
o

L X4

X/
L X4

X/

L X4

X/
L X4

existentes para o cliente. Tecle Enter. O sistema exibe a tela para
cadastramento das notas fiscais do cliente:

o Informe os dados conforme o sistema for solicitando

o Caso vocé nao identifique um tipo de embalagem que precisa ou tipo
de produto basta cadastra-lo nas opc¢des Cadastro / Embalagem e
Cadastro / Produto, respectivamente no Menu Principal.

o Vocé pode informa quantas notas fiscais forem necessarias;

o Caso o frete for calculado em m3 o sistema solicitara que sejam
informadas as medidas: Qtde de Embalagem, Largura, Altura e
Comprimento.

o Para voltar a tela do Conhecimento tecle ESC ou a opgao Voltar do
Menu.

O sistema preenche o endereco de entrega com base nos dados do
Destinatario e a seguradora que estd cadastrada para o Cliente

Informe o CEP da cidade Origem do Frete ou parte do nome;
Informe o CEP da cidade Destino do Frete ou parte do nome;
Informe o tipo de frete;

Informe o tipo de entrega;

Informe a tabela de frete que devera ser utilizada. Caso ndao haja tabela
cadastrada para o Cliente o sistema assume a Tabela Padrao;

Siga em frente sempre teclando Enter;

O Sistema exibira um resumo dos valores do CTRC a ser gerado. Vocé pode
alterar os valores manualmente. Clique no botao Fechar.

Observe no canto superior direito da tela que o sistema gera o Numero de
Controle do CTRC, conforme mencionamos no cadastro Filial.

O sistema solicita se vocé Confirma a Inclusdo. Em caso afirmativo clique sim.

Pronto vocé acabou de gerar um Conhecimento Rodoviario de Transporte de
Carga.

TOPICOS IMPORTANTES

X/
°

Todo conhecimento é cadastrado inicialmente com a situacdo G - GERADO.
Até esse momento ele ainda ndo é um documento fiscal e podera ser
excluido do sistema.
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Apds a Impressao a situacdo muda para | - IMPRESSO e ele ndo podera mais
ser excluido do sistema, apenas cancelado para efeito de fiscalizagao.
Quando um CTRC é cancelado sua situacao fica como C - CANCELADO

Apenas CTRC com situacdo GERADO poderdo ser impressos normalmente.
CTRC com a situacdo de IMPRESSO somente poderdo ser re-impresso na
opgao Impressao 62 Via.

Apenas CTRC com situacdo IMPRESSO poderao ser vinculados a uma FATURA.

A formagao dos valores do CTRC é baseada nas Tabelas de Frete cadastradas.
A Tabela de Frete é de extrema importancia para o Mantran, pois nela estd a
formacao dos precos praticados pela sua Empresa.
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1.15 Impressao de Conhecimento Rodoviario (CTRC)

+»+ Acesse a opcdo Operacdo / Conhecimento / Impressdo;

% O sistema exibe a tela abaixo;

+»+ Selecione a Empresa;

+»+ Selecione a Filial que deu origem ao CTRC;

% Informe a Filial destino do CTRC. Em geral selecione a opc¢ao “Todas”;

¢ Informe um CNPJ / CPF especifico ou deixe em branco para assumir todos;
¢+ Selecione um operador que gerou os CTRC’s ou informe Todos;

% Vocé pode informar um CTRC especifico ou deixe em branco para que o
sistema assuma todos os CTRC.

X/

% Tecle Enter;

X/

+» O Sistema pesquisa se existem CTRC’s a serem impressos com as condi¢ées
informadas acima. Caso exista o sistema exibe um resumo e pergunta se o
usudrio deseja fazer a impressdao. Em caso afirmativo verifique se o
formulario continuo de CTRC esta corretamente posicionado na impressora.
Faca a impressao.

DICA: Se por alguma condicdo especifica vocé necessitar re-imprimir um CTRC acesse
a opgdo Operacdo / Conhecimento / Impressdo 62 Via.

‘é Mantran - Manager Road Transportation - [Impressao de CTRC] Q
-8 x

|# Cadastro Veiculos ClientesContratos Operago Faturamento Consuits Financeira Relatdrios  Utlitirios 2

- v @
Voltar | Limpar Imprimir |  Sair

Céd Empresa 007 - Iz INFORMATICASCLTDA

Céd Filil Origem [004 -MaTREZ

L] Ll L]

Céd Filial Destina [T0DAS

Cliente CGCVWCPF | ‘

Opsrador [MasTER |
NECTRC-Contiole Sére

Versao: 4.023 Master 004 -IND MASTER ==



